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Apresentacao

7z

O objetivo deste manual é orientar nossos alunos na elaboracdo dos
trabalhos académicos. Foi baseado nas normas da ABNT, o que ndo exime o
usuario em consulta-las sempre que houver duvida. Todo trabalho académico
deve seguir um padrédo predeterminado, que facilitard sua elaboracdo com o
objetivo de tornar o conteudo, claro e seguindo padrdes ja conhecidos pela
comunidade académica.

Antes da marcacdo da apresentacao e defesa, o trabalho deve ser enviado a
Biblioteca Central onde sera revisada a formatacao, citacbes e referéncias. O
aluno receberd a declaracéo so apo6s a revisao estar concluida. Para isto a BC
necessita de uma semana para concluir a revisao.

Qualquer davida procure um bibliotecéario para orienta-o.

Rosangela Regis Cavalcanti —CRB8-2024
Bibliotecaria
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1 Introducéao

A Normalizacdo dos Trabalhos Académicos da Universidade do Vale do
Paraiba - Univap, basea-se nas seguintes normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técinicas - ABNT:

a) NBR 6023: 2002 — Informacéo e documentacao - Referéncias
bibliogréficas;

b) NBR 6024: 2003 - Numeracéo progressiva das secoes de um
documento;

c) NBR 6027: 2003 - Sumario;

d) NBR 6028: 2003 - Resumos;

e) NBR 10520:2002 - Informacéo e documentacao - Citagcdes em
documentos - Apresentacao;

f) NBR 14724: 2005 - Trabalhos académicos — com emenda 1, jan.2006;

g) Cddigo de catalogacéo anglo americano (uso exclusivo do
bibliotecario);

h) IBGE - Normas de apresentacao tabular de 1993.

Para consultar as normas aplicadas aos trabalhos académicos, consulte
o site http://www.univap.br/bib/informese.php ou dirija-se a uma das
Bibliotecas do SIBI/UniVap .

Em caso de duvida, consulte um bibliotecario ou envie um e-mail para:

bib@univap.br ou rosangela@univap.br

1.1 Definicbesde Trabalhos Académicos



Trabalhos académicos: Sado trabalhos apresentados na esfera
académica, com o objetivo de apresentar um resultado de estudo, expressar
conhecimento do assunto escolhido, devendo ser obrigatoriamente emanado
de uma disciplina, mddulo, estudo independente, curso ou programa
ministrado. Deve ser feito sob a coordenacdo de um orientador. Sao
trabalhos académicos o trabalho de concluséo de curso - TCC, o trabalho de
graduacao - TG, a monografia de curso de especializacdo e aperfeicoamento
e dissertacdes e teses.

Define—se como Dissertacao o documento que representa o resultado
de um trabalho experimental ou exposicdo de um estudo cientifico
retrospectivo, de tema uUnico e bem delimitado em sua extensdo, com o
objetivo de reunir, analisar e interpretar informacdes. Deve evidenciar o
conhecimento da literatura existente sobre o assunto e a capacidade de
sistematizacdo do candidato. E feito sob a coordenacdo de um orientador
(professor doutor), visando a obtencao do titulo de mestre.

Entende-se como Tese o0 documento que representa o resultado de um
trabalho experimental ou exposicdao de um estudo cientifico de tema Unico e
bem delimitado. Deve ser elaborado com base em investigacdo original,
constituindo-se em real contribuicdo para a especialidade em questio. E feita
sob a coordenacao de dois orientadores, sendo um da area de Exatas e outro
da area Biomédica (professores doutores) e visa a obtencédo do titulo de

doutor.

1.2 Informacdes gerais sobre o formato

Os trabalhos de graduacao que forem entregues na forma de artigo de
peridédico deverdo seguir a NBR 6022:2003, ou o padrao adotado pela

Faculdade. Os trabalhos de graduacdo que forem entregues como



monografias, deverdo seguir as orientacdes deste manual. No caso das
dissertacbes e teses, as monografias que serdo entregues a banca
examinadora deverao ser no formato impresso, encadernada com capa de
plastico transparente e espiral, devendo seguir o padrao abaixo descrito.

Em papel branco, tamanho A-4 (21 cm x 29,7 cm), digitadas na cor
preta no anverso das folhas, exceto a folha de rosto, onde deve constar a
ficha catalografica (NBR 14724, 2006), que ser& elaborada pela Biblioteca.
Os trabalhos de graduacdo n&o apresentam ficha catalogréafica, somente as
dissertacoes e as teses.

O trabalho final pos apresentacdo e defesa, devera ser entregue em
CD-ROM, arquivo .doc com o trabalho na integra, ou seja pré-texto, texto e
pos-texto (referéncias, apéndices e anexos). A converssao do formato .doc
para o formato .pdf, sera feita na biblioteca.

O projeto gréafico é de responsabilidade do autor do trabalho.

1.2.1 Digitacao

Para digitacdo, recomenda-se o uso da fonte tamanho 12 para todo
texto, titulos das secOes e subsecdes, e fonte menor para citacbes de mais
de 3 linhas, notas de rodapé, paginacdo, ficha catalografica, legendas das

ilustracoes e tabelas.

Relembrando: Usar tamanho menor e espaco simples para:
Citacbes longas de mais de trés (3) linhas, notas de
rodapé, Legendas das ilustracdes e tabelas, numeracdo das
folhas e ficha catalografica.



1.2.2 Margens

Margem esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm.
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1.2.3 Paréagrafos

Recomenda-se o uso do paragrafo tradicional, com recuo de 6 toques a
partir da margem esquerda. Atualmente, adota-se o paragrafo ndo recuado
ou paragrafo americano, sem recuo a partir da margem esquerda, separados

entre si por 1 espaco € meio.



Recuos e espagamento I Quehras de linha & de pagina |
Geral
Alinhamento: |Esquerda vl NMivel do topico: ICorpo de texto Yl
Recun
Esquerda: .6 cm = Especial: Par;
Peito: joem = I(nenhum) j | =
Espagamento
N ID pE E Entre linhas: Emn:
— Depais! !D pt ii |1,5 linha j I ﬂ

™ M&o adicionar espacaere pardarafos do mesmn estilo

g
Toxm ds smomp. Toxh do emsaup. Towie de emsaup. Lok Ao emsaup. Toxh do emamp. Toxh Lo
smsanp. Toxk de smauy. Toxh ds smsaup. Tork e smeanp. Lok ds emeanp. Toxk de smeanp. Toxh

1o smeaup. Tk de smemup. Tok 1o smeaup. Tk 1o smemup.

Tabulacio... | [0]'4 I Cancelar

1.2.4 Espacejamento

O texto deve ser digitado em espaco 1,5 (vide acima), conforme NBR
14724, (2005), exceto as citacbes de mais de 3 linhas, as legendas das
ilustracbes e das tabelas, ficha catalografica, as notas de rodapé, as
referéncias, a natureza do trabalho*.

Os titulos das subsecbes devem ser separados do texto que os precede

e sucede por dois espacos 1,5 entrelinhas.

*Natureza do trabalho. (exemplos)

Relatério Final apresentado como parte
das exigéncias da disciplina Trabalho de
Graduacdo a Banca Avaliadora do Curso
de ............ da Faculdade de .......... da
Universidade do Vale do Paraiba.
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Monografia apresentada ao Curso de
Especializacdo em Gestdo Empresarial
da Universidade do Vale do Paraiba como
parte dos requisitos para obtencdo do
Titulo de Especialista.

Dissertacdo de mestrado apresentada ao
Programa de P6s-Graduacao em
Planejamento Urbano e Regional da
Universidade do Vale do Paraiba, como
complementacao dos créditos necessarios
para obtencdo do titulo de Mestre em
Planejamento Urbano e Regional.

Tese de doutorado defendida no Programa
de P6s-Graduacéo em Engenharia
Biomédica da Universidade do Vale do
Paraiba, como complementacdo dos
créditos necessarios para obtencdo do
titulo de Doutor em  Engenharia
Biomédica.

1.2.5 Indicativos de secao e subsecao

O indicativo numeérico precede o titulo, alinhado a esquerda separado
por um espaco sem ponto.

Ex.: 1.2 Lé-se: um dois

Nos trabalhos académicos ndo sdo utilizados capitulos, e sim sec¢des e
subsecdes. (informacao verbal)!
Exemplo:

2 REVISAO DA LITERATURA (modelo de secdo primaria)

(dois espacgos 1,5 entrelinhas)

! Informacéo fornecida pela Profa. Rosa Maria R Correia, no curso sobre Trabalhos Académicos, ministrado na ABNT
em S&o Paulo, 4 e 5 de abril de 2008
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2.1 Condicionamento do Esmalte (modelo de secdo secundaria)

2.1.1 Durabilidade (modelo de sec¢ao terciaria)

As secdes e subsecdes devem ser colocadas no sumario da mesma
forma que estdo no texto.

Os titulos sem indicativos numéricos como, agradecimentos, listas,
resumos, sumario, referéncias, glossarios, apéndices, anexos e indices,

devem ser centrados conforme a NBR 6024 (2003).

1.2.6 Paginacao

Todas as folhas desde o inicio devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracao é colocada a partir da
primeira folha da parte textual, (em geral a introducdo) em algarismos
arabicos, no canto superior a direita. As secdes primarias por serem a

principais divisbes de um texto, devem iniciar em folha distinta e devem ser

destacadas.
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2 Estrutura dos trabalhos

Os trabalhos académicos s&o divididos e trés partes.

Elementos Pré-textuais
Elementos Textuais
Elementos Pés-textuais

2.1 Elementos pré-textuais

Antecedem o texto com informacbdes que identificam e facilitam a

utilizacdo do trabalho.

Capa (obrigatério)

Folha de rosto (obrigatorio);

Ficha catalografica no verso da folha de rosto
(Dissertacdes e Teses)

Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatdrio)/ banca examinadora

Dedicatoria(s) (opcional)

Agradecimento(s) (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatoério)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatdrio) Abstract

Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)




2.1.1 Capa

13

Nome da instituicdo onde se apresentou o trabalho; Instituto ou Faculdade;
Nome completo do(s) autor(es) do trabalho;

Titulo;

Subtitulo, se houver;

Local (cidade da instituicdo em que o trabalho foi apresentado);

Data de depésito (ano da entrega).

Modelo de capa

Universidade do Vale do Paraiba
Ingtituto de Pesguisa e Desenvolvimento

RODRIGO MARCAL PEREIRA

Fonte 12

EFEITO DO LASER DE BAIXA POTENCIA NO

PROCESSO DE CICATRIZAGCAO DE QUEIMADURAS
DE 3 GRAU

S0 Jose dos Campos, SP
2005
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Nome do autor (responsavel intelectual do trabalho);

Titulo do trabalho;

Subtitulo, se existir deve ser precedido de dois pontos, afim de evidenciar sua
subordinacgado ao titulo principal;

Natureza (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso e outros) e objetivo
(aprovacao em disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituicdo que é
submetido; area de concentracéo;

Nome do orientador;

Nome do co-orientador (se houver);

Local (cidade da instituicdo em que o trabalho foi apresentado);

Data (ano do depdésito).

modelo de folha de rosto

Paula Naomi Nonaka

ANALISE DAS PROPRIEDADES MECANICASE DA HISTOLOGIA DE TECIDO
PULMONAR EM MODELO EXPERIMENTAL DE INJURIA AGUDA INDUZIDA
PELO VENENO DE SERPENTE CROTALUSDURISSUS TERRIFICUS

Dissertac8o de Mestrado apresentada ao Programa de
Pés-graduagdo em Engenharia Biomédica, como
complementacdo dos créditos necessarios para obtengéo
do titulo de Mestre em Engenharia Biomédica.

Orientador: Prof° Dr. Luis Vicente Franco de
Oliveira

S&o José dos Campos, SP (fonte 12)
2006
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2.1.3 Ficha catalografica

Localizada no verso da folha de rosto das Dissertacdes e Teses.

Observacao: A ficha catalografica (s6 para dissertacfes e teses) sera
elaborada na Biblioteca da Univap. O aluno devera assinar a autorizacao e
colocar a data da defesa, conforme modelo abaixo.

P495e
. . Onde:
Pereira, Rodrigo Marcal
Efeito do Laser de Baixa Poténcia no Processo de Cicatrizagdo de E ;:;s;tr);enome do autor

Queimaduras de 3 Grau. / Rodrigg Margal Pereira. Orientador Prof. Dr. | . o primeira letra do
Marcos Tadeu Tavares Pacheco. Sé&o José dos Campos, 2005. titulo = Efeito
1 disco laser.: color CDU ¢ Classificaggo Decimal

Universal
Dissertacdo apresentada ao Programa de Pés-Graduagdo em

Bioengenharia do  Instituto de Pesguisa e Desenvolvimento da
Universidade do Vale do Paraiba, 2005.

1. Cicatrizagdo de feridas 2. Queimaduras 3. Terapia a laser de
baixa intensidade | .Pacheco, Marcos Tadeu Tavares, orientador. I1. Titulo

CDU: 616-003.9

Autorizo exclusivamente para fins académicos e cientificos, a reproducéo
total ou parcial desta dissertacdo, por processcs fotocopiadores ou
transmissao eletrénica, desde que citada a fonte.

Assinatura do aluno:

Data: data da defesa
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2.1.4 Folha de aprovacdo/Banca Examinadora

Folha de Aprovacao: banca examinadora (NBR14714, 2005). Elemento
obrigatério que valida o trabalho. Deve conter o autor, o titulo por extenso e
subtitulo, se houver, a natureza do trabalho (vide f.8), o objetivo, o nome da

instituicdo, a area de concentracaoe a

RODRIGO MARCAL PEREIRA

EFEITODO LASER DE BAIXA POTENCIA NO PROCESSO DE CICATRIZACAO BE
QUEIMADURAS DE 3° GRAU

Dissertacdo de Mestrado aprovada como requisito parcial a obtencéo do grau de Mestre

em Engenharia de Biomédica do Programa de Pos-Graduacdo em Bioengenharia, do
Instituto de Pesquisa e Desenvolvimento da Universidade do Vale do Paraiba, Séo Josf&

Presidente: Prof. Dr. Carlos Silva (UniVap)

Orientador: Prof. Dr. Marcos Tadeu Tavares Pacheco (UniVap)

Membro Externo: Profa. Dra. Angela Castro (UNESP)

Prof. Dr. Marcos Tadeu Tavares Pacheco
Diretor do IP&D- UniVap
S30 José dos Campos, .(data de aprovagao)

dos Campos, SP, pela seguinte banca examinadora: \
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2.1.5 Dedicatoria, agradecimentos e epigrafe (elementos opcionais)

Dedicatéria (opcional) — presta homenagem ou dedica o trabalho
(sempre de cunho particular);

Agradecimentos (opcional) - O autor agradece aos professores,
empresas, institui¢cdes, laboratérios, etc., que colaboraram na elaboracdo do
trabalho, (é recomendado, pois demonstra reconhecimento da parte do
autor. Dificilmente se faz um trabalho sem a colaboracéo e ajuda de outros.
(estritamente profissional);

Epigrafe (opcional) — Frase ou citacdo com indicacdo de autor, que esta
relacionada ao assunto tratado no trabalho. O autor da citacdo deve ser

referenciado no final do trabalho.

2.1.6 Resumo

O resumo é um elemento obrigatdrio, constituido de uma sequéncia de
frases concisas e objetivas e ndo de uma simples enumeracédo de topicos,
ndo ultrapassando 500 palavras. De 150 a 500 palavras para trabalhos
académicos. Logo abaixo acrescentar as palavras representativas do
conteudo do trabalho, isto € palavras-chave, separadas entre si por ponto
e finalizadas também por ponto, conforme a NBR 6028 (2003). Usar o verbo
na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

Inclui as palavras chaves determinadas pelo autor do trabalho.
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2.1.7 Abstract

Versao do resumo apresentado. Elemento obrigatdrio com as mesmas
caracteristicas do resumo em lingua vernéacula, digitado em folha separada.

Deve conter as Keywords determinada pelo autor.

2.1.8 Listas

Lista de ilustracdes: Desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,
graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos. E um elemento
opcional que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu nome especifico acompanhado pelo
numero da pagina. Dentro do trabalho a designacdo é colocada abaixo
(legenda) com o nome especifico e a numeragcdo em algarismos arabicos,
deve ser usada fonte menor do que a utilizada no texto. Sugerimos fonte 10.

Lista de Tabelas: Elemento opcional elaborado de acordo com a ordem
que se apresentada no texto, com cada item designado por seu nome
especifico, acompanhado pelo numero da pagina. No texto, o titulo da tabela
€ colocado acima seguido da numeracdo sequencial que se apresenta no
texto, e digitado em espaco simples.

Lista de abreviaturas e siglas: relacdo em ordem alfabética.

Lista de simbolos: elaborado conforme a ordem que aparece no texto.
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2.1.9 Sumario

Enumeracdo das principais divisdes, se¢des e outras partem de um
documento, na mesma ordem em que a matéria nele se sucede. Jamais uma
dissertacao e tese possuem capitulos. Capitulos sdo utilizados para livros.

Segundo a Norma NBR 6027 (2003) a palavra Sumario deve ser
centralizada e com a mesma tipologia da fonte utilizada para as secles
primérias. A subordinacdo dos itens do sumario deve ser destacada pela
apresentacao tipografica utilizada no texto.

No sumaério utiliza-se a numeracao progressiva (NBR 6024), conforme
foi usada no corpo do trabalho. A numeracgao progressiva da o encadeamento
das idéias, ndo devendo ultrapassar a secdo quinaria. Ex.: 1.2.1.1.1 N&o se
utiliza ponto, hifen, travessdo ou qualquer outro tipo de sinal apds a
indicacdo de sec¢ao e antes do seu titulo. Lé-se: um dois um um um.

Destacam-se os titulos das secOes. O texto deve ser iniciado em outra
linha. Todas as secOes devem conter um texto relacionado a elas, com
informacdes basicas sobre a secdo ou subsecdo. N&o se justifica a segcdo ou
subsecdo apenas como titulo, ou seja, sem uma informacdo sobre o assunto.

Neste caso é desnecessaria. Exemplifico para ficar mais claro.

3 METODOLOGIA

Na secdo metodologia, € importante que seja explicado (ou
especificado) qual metodologia que foi utilizada. Isso pode ser feito em

poucas palavras, mas ndo deve ser deixado em branco.

3.1 Materiais Utilizados




(Modelo de sumario)

SUMARIO

1 INTRODUGAO ..ot 5

1.1 ODbjJetivoS GEIAIS ..ccceeeiieiiiiei e 7

1.2 Objetivos ESPecCifiCOS ......ooooiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiv e 9
2 REVISAO DE LITERATURA ....cocoiiiieiieeecteee et 10
3 MATERIAL E METODOS (METODOLOGIA) .......coooveeeeeieeeeeeeenaeenns 15
4 RESULTADOS ..ottt 20
B DISCUSSAOD ..ottt 25
6 CONCLUSOES .....oooiieeeeceeeeeeeeee et 28
REFERENCIAS ..ottt 30
APENDICE A: THUIO cvvcveveeeeve ettt ettt ettt ee et ere st eaene e 31
APENDICE B: THUIO .vevveeveeie et eete ettt ettt eae e eee e 33
ANEXO A: THUIO .o 34
ANEXO B: THUIO c.vovivieeiteicietete ettt 35

ANEXO C: THUIO ettt 36

20
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2.2 Elementos Textuais

Constituido de trés partes fundamentais que sao a introducdo, o

desenvolvimento e a conclusao.

2.2.1 Introducéo

Parte inicial do trabalho onde é descrito o assunto do trabalho, os
objetivos da pesquisa e elementos que situem o tema escolhido.

Conforme Cervo (2002) sédo requisitos imprescindiveis para uma boa
introducao:

a) Definicdo do tema;

b) A indicacdo do problema e da hipotese;

c) A indicacdo da metodologia de trabalho a ser seguida;

d) A estrutura interna do trabalho, com indicacdo de como estao

distribuidos e organizados os seus argumentos.

Seu conteudo deve ser claro, simples e objetivo. Como na introducdo
se anuncia o que serd apresentado, na redagcdo os verbos sdo empregados
no tempo futuro (ANDRADE, 2002).

A Revisdo da literatura € a parte do trabalho onde se relaciona a
literatura correlata ao tema abordado, tendo como objetivo confirmar a
utilidade da pesquisa. Sua principal finalidade é enfatizar a necessidade do

estudo e auxiliar na interpretacdo dos resultados (CURTY; CRUZ; MENDES,
2002).
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2.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto. Divide-se em sec¢des e subsecdes (NBR 14724,
2002).

Descreve com detalhes a pesquisa e como foi desenvolvida, material e
métodos (a metodologia) resultados e respectivas discussdes e a conclusao.

Na metodologia deve ser incluido o local da pesquisa, populacdo
estudada, amostragem, técnicas utilizadas, além da descricdo do
procedimento analitico usado.

Os resultados devem ser apresentados de forma objetiva, exata, clara
e logica, devendo-se utilizar tabelas e figuras como complementacao.
Resultados positivos e negativos devem ser incluidos, desde que sejam
importantes (CURTY; CRUZ; MENDES, 2002).

Equacbes e formulas devem ser destacadas no texto e, se necesséario,
numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita.

Na discussdo procura-se comparar idéias, refutar certas opinides e
confirmar outras, ressaltando aspectos relevantes do assunto (ANDRADE,
2002).

O autor do trabalho deve mostrar dominio sobre o tema abordado e a
importancia do estudo, na discussdo dos resultados. Nesta parte do trabalho
ele é livre para argumentar uma sodlida discussdo, devendo seguir uma

sequéncia logica. (SPECTOR, 2003).

2.2.3 Citagdes no texto

Citacdo e a mencado de uma informacdo extraida de uma fonte,
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podendo ser direta ou indireta e citadas no formato de autor e data ou
numérica.

Na citacdo numeérica a indicacao da fonte é feita por uma numeracao
Unica e consecutiva, em algarismos arabicos, remetendo a lista de
referéncias ao final do trabalho, na mesma ordem em que aparecem no
texto. Nao se inicia a numeracgao das cita¢des a cada pagina. A indicacao da
numeracao pode ser feita entre parénteses, alinhada ao texto, ou situada
pouco acima da linha do texto. E utilizada a numeracdo apds a pontuacio
que fecha a citacao.

Exemplo de citacdo numérica:
Desde os primeiros indicios de mobilidade entre as suturas cranianas,
revelados por W. G. Sutherland por volta de 1930, estudos relacionados vém
sendo desenvolvidos. (19) ou

Na citacdo autor e data a indicacao e feita pelo sobrenome do autor
e data da publicacao.

Exemplo de citacdo autor, data:
Desde os primeiros indicios de mobilidade entre as suturas cranianas,
revelados por W. G. Sutherland por volta de 1930, estudos relacionados vém

sendo desenvolvidos (SUTHERLAND, 1939).

7

A Citacdo de citacdo é a citacdo direta ou indireta de um texto em
que nao se teve acesso ao original. Refere-se a um autor/trabalho, ao qual
se teve acesso apenas através da citagcdo de um outro autor. Esse recurso sO
deve ser utilizado na impossibilidade total de obtencdo do documento
original, devido sua antiguidade, ou de trabalhos cujo idioma nédo seja de

facil acesso. (ROTHER; BRAGA, 2001).

Exemplo de citacdo de citacdo numérica:
Segundo Rodrigues apud Santos, o processo de urbanizacdo no Brasil inicia-
se na década de 50 com o aumento da populacdo e o desenvolvimento do

espaco urbano. (20) ou % (...).
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Exemplo de dtacdo de citacdo autor, data:
Segundo Rodrigues (apud SANTOS, 2001), O processo de urbanizagcdo no
Brasil inicia-se na década de 50 com o aumento da populacdo e o
desenvolvimento do espaco urbano. (...).

Na lista de referéncia:

(20) SANTOS, Milton. A urbanizacao brasileira. 5. ed. S&do Paulo:
EDUSP, 2001.

Apud € uma expressao latina utilizada no texto que significa “citado por”.

Devem ser utilizados:
Para suprimir parte da citacao: [...]
Para acréscimos, comentarios e interpolagdes [ ]

Para énfase ou destaque, negrito, grifo ou italico.

As citacdes diretas no texto com mais de trés linhas devem ser destacadas
com recuo de 4 cm da margem esquerda, sem aspas e fonte menor.

Exemplo de citacdo direta numérica:

A discussao dos resultados é a parte mais livre da tese, onde o
autor tem maior latitude para demonstrar o seu dominio do
tema e o valor do estudo. A argumentacdo deve ser sélida e
seguir uma sequéncia logica. (21) ou **

Exemplo de citacdo direta autor, data:

A discussao dos resultados é a parte mais livre da tese, onde o
autor tem maior latitude para demonstrar o seu dominio do
tema e o valor do estudo. A argumentacdo deve ser soélida e
seguir uma sequéncia légica. (SPECTOR, 2003).

Exemplo de citacao autor, data:
Segundo Spector (2003), “a discussdo dos resultados é a parte mais livre da
tese, onde o autor tem maior latitude para demonstrar o £u dominio do
tema e o valor do estudo.”



Exemplo de dtacdo numérica:
Segundo Spector, “a discussao dos resultados é a parte mais livre da tese,
onde o autor tem maior latitude para demonstrar o seu dominio do tema e o
valor do estudo.” (21) ou %

Na lista de referéncia:
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(21) SPECTOR, Nelson. Manual para a redacao de teses, dissertacoes e

projetos de pesquisa.

Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2003. 117p.

Citacado indireta é utilizada quando o autor do trabalho redige parte do texto

com suas proprias palavras, mas baseado num texto consultado.

Quadrol: Exemplos de citacbes autor e data e numeérica

Autores Citagcado com autor Citacao com autor Citacao numeérica
incluido no texto: n&o incluido no texto
Um autor Tarantino (1997) (TARANTINO, 1997) Segundo Tarantino

dois milhdes de

pessoas tem

enfisema ... 23

Dois autores

Smeltzer e Bare(1999)

(SMELTZER; BARE,
1999); separados por

A Enfermagem em
UTI  Neonatal 2%

ponto e virgula (;). (...).
Trés autores: Almeida, Lago e Rocha | (ALMEIDA; LAGO; Texto
(2002), na ordem que ROCHA; 2002);
esté escrito na
publicacdo consultada.
Mais de trés Cintra et al (2002). (CINTRA et al., 2000); Texto °

autores

Outros exemplos de citacdo direta.

Freud (1974) define a dualidade [...]

Barbour (1971) descreve: “o estudo da morfologia dos terrenos [...]

ativos”.
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Dados obtidos por informacédo oral (palestras, entrevistas, debates,
etc.), indicar entre parénteses a expressdo informacao verbal, em nota de
rodapé, e nédo deve ser referenciado.

Ex.: Tricart constatou que a bacia do Resende, no Vale [..] ?

(informacéao verbal).

A citacdo numérica nao deve ser utilizada quando h& notas de rodapé.

Outros exemplos de citacdo numeérica

No texto:

”Comunidade tem que poder ser intercambiada em qualquer circunstancia,
sem quaisquer restricdbes estatais, pelas moedas dos outros Estados-
membros. (2) ou 2

Na lista de referéncias:

(2) COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS. A unido européia.
Luxemburgo: Servico das Publicagdes Oficiais das Comunidades Européias,
1992.

No texto:

A localizacdo de recursos tem um papel crucial no processo de aprendizagem
autodirigida. (16) ou *°

Na lista de referéncias:

(16) MERRIAM, S.; CAFFARELLA, R. Learning in adulthood: a
comprehensive guide. San Francisco: Jossey-Bass, 1991.

As relagdes membranosas na cavidade abdomino-pélvica também séo

semelhantes aquelas da caviadade toracica, mas aqui a membrana é
chamada periténio. (20) ou

Na lista de referéncias:

2Encontro de Gedl ogos, 3., 2001. Sdo José dos Canpos, SP.
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(20) SPENCER, A.P. Anatomia humana basica. 2.ed. S&o Paulo: Manole,
1991.

Observacao: uma citacdo nédo pode ser numerada duas ou mais vezes. Seu
ndmero é unico. As referéncias sao organizadas numericamente.

2.3 Elementos P6s-Textuais

Sao considerados elementos poés-textuais o glossario, referéncias,

apéndices, anexos e indice(quando usado).

2.3.1 Glossario (quando necessario)

Glossario € uma relacdo de termos técnicos ou palavras pouco
conhecidas. Por exemplo: regionalismos, nomes populares e cientificos de

plantas, expressodes latinas, etc.

2.3.2 Referéncias

As Referéncias bibliogréaficas relacionam em ordem alfabética, quando
usada a citacdo autor, data ou numérica quando usar citacdo numeérica. Todo
material utilizado na elaboracdo do texto, na leitura basica e complementar
devem constar das referéncias. Utilizamos a NBR 6023, versdo 2002. A
paginacdo € sequencial ao texto. Utiliza-se espaco simples nas referéncias e

dois espacos 1,5 para separa-las. Sao alinhadas somente a esquerda.
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ExemplificacOes de referéncias

Livro:
Um autor:

BRICKLEY, L. S. Bates propedéutica médica. 7. ed. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2001. 731 p.

Dois autores:

KISNER, C.; COLBY, L. A. Exercicios terapéuticos: fundamentos e
técnicas. Sdo Paulo: Manole, 1998. 746 p.

Trés autores:

NUNES FILHO, E. P.; BUENO, J. R.; NARDI, A. E. Psiquiatria e saude
mental: conceitos clinicos e terapéuticos fundamentais. Sdo Paulo: Atheneu,
2000. 279p.

Observacdes: Junior, Filho e Neto sdo complementos de sobrenome.
Mais de trés autores entra-se pelo primeiro seguido de et al.

LEE, G. R., et al. Wintrobe hematologia clinica. Sao Paulo: Manole, 1998.
2 V.

Capitulos de livro:

DWEIK, R.; STOLLER, J. K. Doencas pulmonares obstrutivas: DPOC, asmas e
doencas relacionadas. In: SCANLAN, C. L.; WILKINS, R. L.; STOLLER, J. K.
Fundamentos da terapia respiratoria de Egan. Sdo Paulo: Manole, 2001.
p. 457-478.

FISHMAN, A. P. O Espectro das doencgas obstrutivas cronicas das vias aéreas.
In: RIES, L. Reabilitacdo pulmonar. Sao Paulo: [s.n.], 1992. v. 81, p.
1359-1364. [s.n.=sine nomine] quando ndo temos informacdes sobre a
editora.

ZADAI, C. C. Reabilitacdo do paciente com doenca pulmonar obstrutiva
cronica. In: IRWIN, S.; TECKLIN, I. S. Fisioterapia cardiopulmonar. Sao

Paulo: Manole, 1994. p. 483-496.
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Congressos, simpadsios, encontros (anais, resumos, proceedings,
eletrénicos):

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4, 1996, Recife, PE. Anais
eletronicos ... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:

<http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais/htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.

Trabalho de congressos:

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagdgicos do paradigma da
qualidade total na educacdo. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA
UFPe, 4, 1996, Recife, PE. Anais... Recife: UFPe, 1996. p. 21-24.

Periodicos:
Artigo de periodico on line:

CHEN, H. U.; WU, L. Introduction and expiration effects of derivative equity
warrants in Hong Kong. Inter. rev. fin. anal.,, v.10, n.1, 2001. Disponivel
em:
<:http://www.elsevier.nl:80/homepage/sae/econbase/finana/menu.sht>.
Acesso em: 24 abr.2001.

Artigos de periddicos: Os titulos devem ser todos por extenso ou todos
abreviados.

FISCHER, G. A. Drug resistence in clinical oncology and hematology
introduction. Hematol. oncol. clin. North Am., v.9, n.2, p.11-14, 1995.

INFECCAO por HIV. Jovem méd., v.1, n.1, p.19-65, 1996. (sem
especificacdo do autor)

PINHO, J. C., et al. Eletromyografic activity in pacients with

temporomandibular desorders. J. oral rehabil., v.27, n.11, p.985-990,
2000.

Observacéao: Fica a critério do autor do trabalho utilizar todos os autores ou
et.al. O critério adotado deve ser utilizado em todo o trabalho.

Dissertacdes/Teses:
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MARCOS, R. L. Avaliacdo do efeito da irradiacao laser AsGaAl (630-
680nm) no modelo experimental de fadiga muscular induzida por
estimulacéo elétrica em ratos. 2002. 56 f. Dissertacdo (Mestrado em
Engenharia Biomédica) - Instituto de Pesquisa e Desenvolvimento,
Universidade Vale do Paraiba, Sao José dos Campos, 2002.

SILVA, Dercy Felix da. A comparacao entre um microfone de eletreto e
um LDR como detectores de luz num sistema de espectroscopia
Otica. 2006. 1 disco laser. Dissertacdo (Mestrado em Bioengenharia) -
Instituto de Pesquisa e Desenvolvimento, Universidade do Vale do Paraiba,
Séao José dos Campos, 2006.

GONCALVES, Bernadete de Fatima. O aeroporto de Sao José dos Campos
no contexto do desenvolvimento urbano regional do Vale do Paraiba:
uma analise critica. 2005. 1 disco laser. Dissertacdo (Mestrado em
Planejamento Urbano e Regional) - Instituto de Pesquisa e Desenvolvimento,
Universidade do Vale do Paraiba, Sao José dos Campos, 2005.

FRANCO, Andrea Dellu. Avaliacao dos niveis plasmaticos das
substancias reativas ao acido tiobarbitudrico e da atividade das
enzimas antioxidantes nos eritrocitos de ratos Wistar submetidos a
diferentes intensidades relativas do treinamento com natacao. 2005.
1 disco laser. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncias Biologicas) - Instituto de
Pesquisa e Desenvolvimento, Universidade do Vale do Paraiba, Sdo José dos
Campos, 2005.

PILLAT, Valdir Gil. Estudo da ionosfera em baixas latitudes através do
modelo computacional lion e comparacao com parametros
ionosféricos observados 2006. 1 disco laser. Dissertacdo (Mestrado em
Fisica e Astronomia) — Instituto de Pesquisa e desenvolvimento, Universidade

do Vale do Paraiba, Sdo José dos Campos, 2006.

MORIYAMA, Eduardo Hiroyuki. Estudo dos efeitos da terapia
fotodinamica utilizando imagens de bioluminescéncia. 2005. 1 disco
laser. Tese (Doutorado em Engenharia Biomédica) — Instituto de Pesquisa e
Desenvolvimento, Universidade do Vale do Paraiba, Sao José dos Campos,
2005.

CD-ROM:

UFSCar producéo cientifica. Sdo Carlos: UFCSCar, 1997. 1 CD-ROM.

Mapas:
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DEPARTAMENTO ESTADUAL DE GEOGRAFIA E CARTOGRAFIA (Belo
Horizonte, MG). Mapa geral do Estado de Minas Gerais. Belo Horizonte, 1996.
1 mapa: 78 x 57cm. Escala: 1:800:000.

Diapositivos:

O DESCOBRIMENTO do Brasil. Fotografia de Carmen Souza. Gravacao de
Marcos Lourenco. S&o Paulo: CERAVI, 1999. 31 diapositivos: color. + 1
cassete sonoro (15min: mono)

Videocassetes:

OCEANOGRAFIA, meteorologia e atmosfera. Sao Paulo: Barsa, 1999. 1
videocasete (15 min): VHS, son., color.

Imagens de satélite:

LANDSAT TM5. Séao José dos Campos: Instituto Nacional de Pesquisas
Espaciais, 1967-1988. Imagens de Satélite. Canais 3,4 e composicao colorida
3,4 e 5. Escala 1:100.000.

Imagens de Satélite Digital:

ESTADOS UNIDOS. National Oceanic and atmospheric Administration.
GOES-08: SE. 13 jul.1999, 17:45Z. IRO4, Itajai: UniVali. Imagem de
Satélite: 1999071318: 557Kb.

Banco de Dados:

BIRDS from Amapa: banco de dados. Disponivel em:

<http://wwwhbdt.org/avifauna/aves>. Acesso em: 25 nov.1998.
E-mail:

ACCIOLY, F. Publicacfes eletrénicas [mensagem pessoal]. Mensagem

recebida por <mfmendes@uff.br> em 24 abr.2000.

2.3.4 Apéndice

E um elemento opcional, que contém informaces elaboradas pelo

autor para o desenvolvimento do trabalho. Essas informacgdes, muitas vezes



32

necessarias para complementar o corpo do trabalho, por se tornarem

volumosas, sao inseridas em apéndice(s), para nao sobrecarregar o texto.

2.3.5 Anexo

Os anexos, texto ou documentos nao elaborados pelo autor, séo

utilizados como complementacédo na ilustracdo e esclarecimento do trabalho.

Podem-se colocar em anexo gréficos, fotos, recortes, folhetos, cartazes, etc.
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3 Modelo s de grafico, fluxograma, quadro, tabela, figuras e CEP

Modelo de grafico
I I I

100000 ' ) .
SALDO MIGRATORIO - SA0 JOSE DOS CAMPOS
B 1240 -2000 1

80000

50000

40000

NUMERO DE MIGRANTES

20000

1940 1950 1960 1970 1980 1990 2000
DECADA

Grafico - Saldo Migratério em Sao José dos Campos entre os anos de 1940 e 2000
Fonte: SEADE

Legendas abaixo da figura com fonte menor que a do texto(fonte 10)



Modelo de fluxograma

HEMOGRAMA
OESERVACAD MORFOLOGIA FRITROCITARLA
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. e kb it i
- T 41 11345
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hmmada
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Fluxograma 1: diagnéstico laboratorial de hemoglobinopatias.
Fonte: Farias e Barros (1999)




Modelo de quadro
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Quadro 3:Comparativo entre sensores imageadores fotograficos e por

varredura
Sensores Sensores de
ltem ;.
fotograficos varredura

Resolucao L.

,g . Alta meédia
geomeétrica
Resolugao meédia alta
espectral
Resolucao )

5 baixa alta
temporal
Visao sindtica baixa alta
Base de dados Digital/analégica digital




Modelo de tabela

Tabela 1 — Alguns dos Principais Polos Tecnoldgicos no Brasil

36

Cidade

Pdélo de Sao Carlos

Pdlo de
Florianopolis

P6lo de Campina
Grande

P6lo de Campinas

P6lo do Rio de
Janeiro

Pélo de Fortaleza

Polo de Sao José
dos Campos

Pélo de Curitiba

Pélo de Brasilia

Pélo de Santa Rita
do Sapucai
P6lo de Gaviao

Peixoto

Populacao

(2000)

Area de Atuacéo

Novos materiais, Optica,
192.998 informatica, instrumentacéo e
mecanica precisao.
Informatica, automacao,
342.315 eletrénica e mecanica de
preciséo.
Eletrénica, informatica, novos
materiais e quimica.
Informatica,
969.396 telecomunicacdes,
biotecnologia e quimica fina.

355.331

5.857.904 Biotecnologia

Informatica, mecanica,
2.141.402 eletrbnica, quimica e novos
materiais.
Aeroespacial, material de

539.313 defesa e eletronica.

1.587.315 Software

Energia, telecomunicacoes,
2.051.146 informatica, alimentar e
biotecnologia

31.264 Eletronica e telecomunicacdes.

4.120| Aeronautico e aeroespacial.

Ano*

1984

1984

1984

1986

1988

1990

1992

1996

2001

Fonte: Medeiros et al (1992), Gongalves (1998), Vicente (2005) e Censo (2000).
*Refere -se ao ano de criagdo do 6rgédo gestor.

Modelo de Figura



Figura 10: Nivel de aquisicao de dados.
Fonte: Florenzano (2002).
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Modelo de Anexo
ANEXO A: Comité de Etica em Pesquisa

Fundaciio . .ij\'(ﬂm
F Valepardbana de :

Ensino UNIVERSIDADE DO VALE DO PARAIBA

COMITE DE ETICA EM PESQUISA DA UNIVAP

CERTIFICADO

Certificamos, que o Protocolo 0.° GZS/2001/CEP, sobre “Efeite do Laser de
Baixa Poneia (4s-Ga-Al) em Tecido Ossen de Rutos Wistar Submetidos & Lesfio, Analisado
por Flizssomorfomatria Ossea  (Microscopia COptica e de  Fiworescéncin}”, sob &
' .mspmmabiﬂiziﬁd% de Renato Amarc Zéngsro, catd de acordo com os Principios Btices na
;;%mmm#:&;&i@ Animal {COBEASunhe de 1991 ) & 2epie as Noomes Pars 5 Prédes Didético-
Clemifics da Vﬁ@wgcﬁs’s de Animais (Lol 6638 de OR/03/1979) sendo, portenio, aprovade
BT esta Comissio de Fitice em Perquisa.

S0 José dos Campaos, 31 de janeloo de 2001

B P VAV

PROF% LUIE ARNDRAGE DE m,mﬁ%
Prepidonte OF

: f‘ltt xﬁﬁ ‘a?“mm em Pesquise da Univep

A Blideblome Fifors, 204 ~ URBANOYA ~ CRE. T 504000 - PRSI I8 AT 0600 ~ FARL(HE) 2490008 « Cnins Podiel $3 0 5.7 Swenpons- S5
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